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	FUNCTIEPROFIEL: ORDERVERZAMELAAR

	Context
De orderverzamelaar komt voor in (middel)grote bedrijven met een veelvoud aan eindproducten in eigen opslag. De orderverzamelaar is verantwoordelijk voor het samenstellen en verzendgereed maken van klantorders aan de hand van verkregen informatie (instructies, lijsten). Verplaatsing vindt plaats met behulp van hulpmiddelen (transportwagens). Verzamelde orders worden klaargezet op de aangegeven plaats.

	Organisatie
Direct leidinggevende	:	vakinhoudelijk leidinggevende.
Geeft leiding aan	:	niet van toepassing.

	Resultaatgebieden
	Kerntaken
	Resultaatindicatoren

	1.	Orderverzameling
	-	aan de hand van klantorders verzamelen van gereed product en verzendgereed maken;
-	verplaatsen, zo nodig met behulp van transportwagen, van gereed product c.q. klantorders naar de daartoe aangegeven plaats.
	-	tijdige, juiste, volledige orderverzameling;
-	volgens instructies, werkmethode;
-	aard en omvang schades door (rij)gedrag, botsing, e.d.

	2.	Administratie en registratie
	-	vastleggen van verrichte werkzaamheden;
-	registreren van bijzonderheden t.a.v. verrichte handelingen.
	-	juiste, volledige registraties.


	3.	Uitvoering ondersteunende werkzaamheden
	-	verrichten van diverse ondersteunende werkzaamheden (schoonhouden magazijnruimten, eigen werkomgeving, opruimen van verpakkingsmateriaal e.d.). 
	-	algehele staat omgeving;
-	conform instructies, werkmethode.

	Bezwarende omstandigheden

	-	Krachtsuitoefening bij het tillen en verplaatsen van kratten, dozen, e.d. (tot max. 15 kg), het duwen van transportwagens. Lopend en staand werk. Werken in een belastende houding bij uit stellingen nemen van artikelen en stapelen daarvan (bukken, buigen, reiken).
-	Hinder van tocht en temperatuurverschillen in magazijnruimten.
-	Kans op letsel door stoten of beknelling. 

	Datum: november 2019
	Functiegroep: 	n.t.b.
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